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 انذراسٍ:انرؼزَف تانًمزر أ. 

 ساػراٌ انًؼرًذج:انساػاخ .4

 انًمزر:َىع .5

 اخرُارٌ  ☐             إخثارٌ                           

 : َمذو فُه انًمزر انذٌ/ انًسرىي  انسُح. 6

 انًسرىي انثاٍَ       

 

 ٔجذد( إٌ)انًرطهثاخ انساتمح نهذا انًمزر .7

 ٕجذلا ٚ

 ٔجذد( )إٌانًرطهثاخ انًرشايُح يغ هذا انًمزر .8

 ٕجذلا ٚ

 )اخزش كم يب ُٚطجك(ًَط انذراسح . 6

 انُسثح  ػذد انساػاخ انرذرَسُح انذراسح ًَط و

 %433 63 انًحاضزاخ انرمهُذَح 1

 ------ ------ انرؼهُى انًذيح  2

 ------ ------ الإنكرزوٍَانرؼهُى  3

 ------ ------ ػٍ تؼذانرؼهُى  4

 ------ ------ أخزي 5

 )ػهٗ يغزٕٖ انفصم انذساعٙ(الاذصال ساػاخ. 7

 ساػاخ انرؼهى انُشاط و

 63 =48×5 يحبظشاد 1

 ------ عزٕدٕٚاأٔ يؼًم  2

 ------ حهمبد ثحش 3

 ------ ٖ )رزكش(أخش 4

 33 الإخًانٍ

 

 انًمزر ويخزخاذه انرؼهًُُح: هذف -ب

 ىصف انؼاو نهًمزر:ان. 4

يبْٛخ انُظبو الإداس٘: رؼشٚفّ ٔخصبئصّ ٔيصبدسِ َٔشأرّ فٙ انًًهكخ ٔرطٕسِ : داسعخ انًمشس ْزا ٚزعًٍ

أعبنٛت انزُظٛى  ٔػلالزّ ثبنؼهٕو الأخشٖ، يؼبنى انزُظٛى الإداس٘ فٙ الإعلاو، انمٕاػذ انؼبيخ نهزُظٛى الإداس٘،

الإداس٘، أحكبو انزفٕٚط الإداس٘ ٔيمبسَزّ ثبلإَبثخ ٔانحهٕل فٙ انُظبو، انشخصٛخ انًؼُٕٚخ، انُشبغ الإداس٘، 

ايزٛبصاد انغهطخ الإداسٚخ، انًٕظف انؼبو: رؼشٚفّ ٔأحكبيّ فٙ ظم َظبو انخذيخ انًذَٛخ ٔنٕائحّ انزُفٛزٚخ 

 أيضهخ ٔرذسٚجبد ػًهٛخ.

 :نهًمزرانهذف انزئُس . 5

 :َهذف انًمزر إنً أٌ َحمك انطانة انُرائح اِذُح

 .ـ انزؼشف ػهٗ يبْٛخ انُظبو الإداس٘ ٔيصبدسِ فٙ انفمّ ٔانُظبو

 .ـ الإنًبو ثأعبنٛت انزُظٛى الإداس٘ انًشكضٚخ ٔانلايشكضٚخ ٔرطجٛمبرٓب فٙ انًًهكخ

  .انمذسح ػهٗ انزًٛٛض ثٍٛ انزفٕٚط ٔانحهٕل ٔالإَبثخ -

 .ػهٗ انشخصٛخ انًؼُٕٚخ ٔآصبسْب انُظبيٛخ، ٔانُشبغ الإداس٘ ٔإَٔاػّانزؼشف  -

 .ـ الإنًبو ثبيزٛبصاد انغهطخ الإداسٚخ ٔأحكبيٓب ٔرطجٛمبرٓب فٙ أَظًخ انًًهكخ

 ـ يؼشفخ أحكبو انًٕظف انؼبو ٔحمٕلّ ٔٔاججبرّ فٙ انفمّ ٔانُظبو.

 



 
4 

 

 يخزخاخ انرؼهى نهًمزر:. 6

 يخزخاخ انرؼهى نهًمزر

 ريش

انرؼهى يخزج 

انًزذثط 

 نهثزَايح

  انًؼزفح وانفهى 1

 ط - 1ع .ٔايزٛبصاد انغهطخ الإداسٚخ  فٙ انًًهكخ انزُظٛى الإداس٘ ٚجٍٛ سكبئض 1.1

ٔانشخصححٛخ انًؼُٕٚححخ ٔآصبسْححب  -حمٕلححّ ٔٔاججبرححّٔ-أحكححبو انًٕظححف انؼححبو  ٕظحح ٚ 1.2

 انُظبيٛخ.

 ط - 3ع

  انًهاراخ 2

 س - 2و .ٔانحهٕل ٔانزفٕٚط الإداس٘ٚمبسٌ ثٍٛ الإَبثخ  2.1

 س - 3و ٚطجك الأَظًخ ٔانهٕائ  فٙ إصذاس انمشاساد الإداسٚخ ٔرُفٛزْب. 2.2

  انمُى 3

 د - 2ق .ٚجٛذ صٛبغخ انهٕائ  ٔانمشاساد الإداسٚخ  3.1

 د - 3ق ٚهزضو ثزطجٛك لٕاػذ انشفبفٛخ ٔانُضاْخ فٙ الأػًبل انمبََٕٛخ ٔالإداسٚخ. 3.2

 

 انًمزر يىضىػاخج. 

 لائًح انًىضىػاخ و
ساػاخ 

 الاذصال

 2 (ـ يصبدسِ ـ َشأرّ ـ ػلالزّ ثبنؼهٕو الأخشٖ خصبئصّرؼشٚفّ ـ ) يبْٛزّ انُظبو الإداس٘ 1

 2 َشأح انُظبو الإداس٘ فٙ انًًهكخ ٔرطٕسِ.  2

 2 يؼبنى انزُظٛى الإداس٘ فٙ الإعلاو. 3

 2 انمٕاػذ انؼبيخ نهزُظٛى الإداس٘ 4

 2 . انلايشكضٚخ(ـ  )انًشكضٚخأعبنٛت انزُظٛى الإداس٘:  5

 4 أحكبو انزفٕٚط الإداس٘ ٔيمبسَزّ ثبلإَبثخ ٔانحهٕل فٙ انُظبو.  6

 2 انشخصٛخ انًؼُٕٚخ 7

 2 :انُشبغ الإداس٘ 8

 4 انزُفٛز انًجبشش ـ انغهطخ انزمذٚشٚخ (خ )ايزٛبصاد انغهطخ الإداسٚ 9

 4 انًٕظف انؼبو ٔأحكبيّ فٙ ظم َظبو انخذيخ انًذَٛخ ٔنٕائحّ انزُفٛزٚخرؼشٚف -انًٕظف انؼبو  13

 2 رأدٚت انًٕظف انؼبو فٙ الأَظًخ انغؼٕدٚخ ٔانفمّ الإعلايٙ 11

 2 أيضهخ ٔرذسٚجبد ػًهٛخ 12

 33 انًدًىع
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 د. انرذرَس وانرمُُى:

 ُىُانرم وطزقيخزخاخ انرؼهى نهًمزر يغ كم يٍ اسرزاذُدُاخ انرذرَس  رتط . 4

 ُىُانرم طزق انرذرَس اسرزاذُدُاخ يخزخاخ انرؼهى  زيشان

 انًؼزفح وانفهى 1.0

1.1 

انزُظحححٛى الإداس٘ ٔايزٛحححبصاد  ٚزؼحححشف ػهحححٗ

 انغهطخ الإداسٚخ ٔأحكبيٓب ٔرطجٛمبرٓب.

 ادانًحبظش -

 انٕاججبد  -

 ًُبلشخانحٕاس ٔان -

 رمٛٛى الاخزجبساد.  -

 رمٛٛى انٕاججبد -

 انًُبلشبد.رمٛٛى  -

1.2 

حمٕلححححححّ  -أحكححححححبو انًٕظححححححف انؼححححححبو  ٚفٓححححححى

ٔانشخصححححٛخ انًؼُٕٚححححخ ٔآصبسْححححب  -ٔٔاججبرححححّ

 انُظبيٛخ.

 ادانًحبظش -

 انٕاججبد  -

 ًُبلشخانحٕاس ٔان -

 الاخزجبساد.  -

 رمٛٛى انٕاججبد -

 رمٛٛى انًُبلشبد. -

 انًهاراخ 2.0

2.1 

ٚمححححبسٌ ثححححٍٛ الإَبثححححخ ٔانحهححححٕل ٔانزفححححٕٚط 

 الإداس٘

 ادانًحبظش -

 انٕاججبد  -

 ًُبلشخ انحٕاس ٔان -

 الأثحبس انمصٛشح. -

 رمٛٛى الاخزجبساد.  -

 رمٛٛى انٕاججبد -

 رمٛٛى انًُبلشبد. -

 رمٛٛى الأثحبس. -

2.2 

ٚطجك الأَظًخ ٔانهٕائ  فٙ إصذاس انمشاساد 

 الإداسٚخ ٔرُفٛزْب.

 ادانًحبظش -

 انٕاججبد  -

انزححذسٚت ػهححٙ الأعححبنٛت  -

انًغحححزخذيخ فحححٙ ٔانطحححشق 

 انًمبسَخ

 رمٛٛى الاخزجبساد.  -

 رمٛٛى انٕاججبد -

 رمٛٛى انًُبلشبد. -

 

 انمُى 3.0

3.1 

 انًحبظشاد - .ٚجٛذ صٛبغخ انهٕائ  ٔانمشاساد الإداسٚخ 

 الأثحبس انمصٛشح -

 انزؼهى انزارٙ -

 انزذسٚت انؼًهٙ.                   -

 رمٛٛى الاخزجبساد.  -

 رمٛٛى الأثحبس. -

 رمٛٛى انًُبلشبد -

 .انًمبثلاد -

3.2 

ٚهزححضو ثزطجٛححك لٕاػححذ انشححفبفٛخ ٔانُضاْححخ فححٙ 

 الأػًبل انمبََٕٛخ ٔالإداسٚخ.

 انًحبظشاد -

 الأثحبس انمصٛشح -

 انزؼهى انزارٙ -

 انزذسٚت انؼًهٙ.                   -

 رمٛٛى الاخزجبساد.  -

 رمٛٛى الأثحبس. -

 رمٛٛى انًُبلشبد -

 .انًمبثلاد -

 انطهثح ذمُُى أَشطح. 5

 ُىُانرم أَشطح و
 ذىلُد انرمُُى

 )ثبلأعجٕع(

 انُسثح 

درخح  إخًانٍيٍ 

 ُىُانرم

 %03 ثغالأعجٕع انغب اخزجبس فصهٙ  أٔل 4

 %03 أصُبء انفصم انذساعٙ ٔانجحٕس انًشبسكخ  انشفٓٛخ 5

 %03 الأعجٕع انشاثغ ػشش اخزجبس َٓبئٙ 6

 %033 ----- انًجًٕع 7

 انخ( ٔسلخ ػًميششٔع جًبػٙ،  ،شفٓٙ، ػشض رمذًٚٙ رحشٚش٘، ٛى )اخزجبسٛانزم أَشطخ
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 الأكادًٍَ وانذػى انطلاتٍ: أَشطح الإرشاد -هـ 

كٛفٛخ   -كٛفٛخ إداسح انٕلذ -رٕظٛ  انًغبئم انًزؼهمخ ثبلإسشبد الأكبدًٚٙ  -يُبلشخ الأيٕس انجحضٛخ ٔالأكبدًٚٛخ

 ٔغٛشْب....انخ. الأكبدًٚٛخانؼًم ػهٗ حم انًشكلاد  -انحصٕل ػهٗ يؼذل يشرفغ

 

 يصادر انرؼهى وانًزافك: –و 

 يصادر انرؼهى:لائًح . 4

انًزاخغ انزئُسح 

 نهًمزر

 و.2323-1441 -حًذ٘ محمد انؼجًٙ  د/ :انٕجٛض فٙ انمبٌَٕ الإداس٘ انغؼٕد٘ -

داس انضمبفحخ نهُشحش  -انطجؼحخ الأٔنحٗ -ػجذ انمحبدس انشحٛخٙ: د/ انمبٌَٕ الإداس٘ انغؼٕد٘ -

 و.2315 -ٔانزٕصٚغ

 –يكزجححخ الالزصححبد ٔانمححبٌَٕ  -انطجؼححخ الأٔنححٗ -خبنححذ خهٛححم انظححبْش : د/انُظحبو الإداس٘ -

 و.  2339-1433 -انشٚبض

 .داس انًؤٚذ -جبثش عؼٛذ حغٍ محمد : د/ انمبٌَٕ الإداس٘ فٙ انًًهكخ انؼشثٛخ انغؼٕدٚخ  -

 انًساَذجانًزاخغ 

  0الداااخي ل خااا، اخرااا،  الاخااانا  ياا ال اااااا    / القااان الإ ارياال الدااادايل  ي -
 م.0332

 . الله عبي دنمح ي الددايل ارياال لقن الإا -
 .ادلالإ أ اا ي الددايل ارياال ال ظنم -
 ل مناايل الد  ن خة الأحرنم -
 تخمخة لابلإ الشاعخة الدخندة -

 .ل رتن ي اريااخة التااتخب
 .صنيق تافخق محمد  الددايل  الدابخة المم رة في ااريااة الحرم  ظنم ت اا-

 .الحرخم ددخي .المدنصاة اال ظم اردلامخة الشاخدة في اريااة أعمن، ع ى الاقنبة -
 حمايل  الحيخثاة القضانيخة بنل ظم مقنا ن التصنصنته  ت ااه    شأته: المظنلم يخاالإ -

 .الم دم عبي

 الإنكرزوَُحانًصادر 

 انًٕلغ الإنكزشَٔٙ نٓٛئخ انخجشاء ثًجهظ انٕصساء فٙ انًًهكخ انؼشثٛخ انغؼٕدٚخ. -

 انغؼٕدٚخ.انًٕلغ الإنكزشَٔٙ نًجهظ انشٕسٖ فٙ انًًهكخ انؼشثٛخ  -

 ـ يٕالغ يٕعٕػخ الأَظًخ انغؼٕدٚخ.

 المحنضاات المدج ة ع ى ارخرا االمافاعة ع ى البلاك باا.-
 http://nu.edu.sa/pigitailibbry.aspxالددايخة المرتبة الاقمخة-

  يأخز

 
 

http://nu.edu.sa/pigitailibbry.aspx
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 انًطهىتح:انرؼهًُُح وانثحثُح  انًزافك وانردهُشاخ.5

 يرطهثاخ انًمزر انؼُاصز

 انًزافك

انذساعٛخ، انًخزجشاد، لبػبد  انمبػبد)

 ... إنخ( ، لبػبد انًحبكبحانؼشض

 غبنجب ػهٗ الألم. 43ٚهضو رٕفٛش لبػخ  دساعٛخ رغزٕػت  -

 انردهُشاخ انرمُُح

)جٓبص ػشض انجٛبَبد، انغجٕسح انزكٛخ، 

 انجشيجٛبد(

 .عجٕسح ركٛخ -ػشض دارب شٕا جٓبص  -

 .لا ٕٚجذ - رجؼبً نطجٛؼخ انزخصص()أخزيذدهُشاذ

 
 

 

 نًمزر:اخىدج  ذمىَىس. 

 ُىمُطزق انر ىٌانًمًُ يدالاخ انرمىَى

 غٛش يجبششح ) اعزجٛبٌ ( انطلاة الأداء انزذسٚغٙ

 يجبشش ) انًزبثؼخ ( سئٛظ انمغى الأداء انزذسٚغٙ

 يجبشش نجُخ الاخزجبساد ثبنجشَبيج يشاجؼخ انٕسلخ الاخزجبسٚخ

 يجبشش ) انُزبئج ( أعزبر انًمشس رمٛٛى انطلاة فٙ انًمشس

يشاجؼحححححححححخ رصححححححححححٛ  انٕسلححححححححححخ 

 الاخزجبسٚخ

يشاجغ َظٛش يٍ أػعبء ْٛئحخ انزحذسٚظ 

 ثبنجشَبيج
 يجبشش

يذٖ رحصٛم يخشجبد انزؼهى 

 نهًمشس
 يجبشش ) انُزبئج ( أعزبر انًمشس

يذٖ رحصٛم يخشجبد انزؼهى 

 نهًمشس
 غٛش يجبششح ) اعزجٛبٌ ( انطلاة

 يجبشش نجُخ انخطػ ٔانًُبْج ثبنمغى انكزبة انًمشس 

يخشجبد انزؼهى نهًمشس، ، فبػهخ غشق رمٛٛى انطلاة، يذٖ رحصٛم )يضم. فبػهٛخ انزذسٚظيدالاخ انرمىَى

 يصبدس انزؼهى ... إنخ(

 زى رحذٚذْب(ٚأخشٖ ) ،انًشاجغ انُظٛش انجشَبيج،لٛبداد  انزذسٚظ،أػعبء ْٛئخ  )انطهجخ،ىٌانًمًُ

 (يجبشش ٔغٛش يجبشش)ُىمُانر طزق

 

 

 ذ. اػرًاد انرىصُف

 يدهس لسى الأَظًح خهح الاػرًاد

 انغبدعخ رلى اندهسح

 هـ6/4775 /58 ذارَخ اندهسح

 


